Como cadastrar Aditivos

Os aditivos devem ser cadastrados dentro das obras / servicos de engenharia dentro dos lotes na
etapa de "Contratacao". Cada lote de obra pode conter varios aditivos e solicitacdes de aditivo.

PASSO 1 - Verificar menu "Cadastro"

Primeiramente é preciso verificar se o seu usuario possui acesso ao menu "Cadastro" ao lado do
menu "Inicio", conforme imagem abaixo:

Se 0 menu "Cadastro" nao estiver disponivel o seu tipo de usudrio provavelmente é
"INTERNO" ou "EXTERNOQO".

No primeiro caso, o seu usudrio estd sem um Grupo associado e por isso esta sem
permissdes no sistema. Entre em contato com o administrador local do sistema na sua
entidade ou entre em contato com o suporte do CIGA através do email

obras@ciga.sc.gov.br.

No caso de usuarios externos, eles ndo possuem acesso a esse menu, todo 0 acesso as
funcionalidades do sistema é feita a partir do menu Inicio.

PASSO 2 - Acessar menu "Obras"ou "Servicos de Engenharia"

Depois, selecione 0 menu "Administracao"->"Obras" ou "Servicos de Engenharia":

= Cadastro -

Obras
Servigos de Engenharia

Composicdes, cotacdes e insumos

PASSO 3 - Acessar a obra / servico de engenharia

Pesquise e selecione a obra / servico de engenharia na qual vocé deseja inserir o contrato:
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Cadastro / Obras

Nimero 5 Descrigio 3 Endereco 5 Contratos 5 Situacio 5 Alterado em «
El Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto
9 Obra teste Aguardando Licitagio ~ 16/11/2021 n

1 registros encontrados.

PASSO 4 - Acessar lote, etapa "Contratacao" e clicar "Inserir
Aditivo"

Ap0s abrir a obra / servico de egenharia, acesse o "Lote Unico", ou o lote no qual no qual serd
cadastrado o aditivo, selecione a etapa "Contratacao" e clique em "Inserir Aditivo":

Obra 9 Allterar tipo para "Servigo de Engenharia” ‘ £ ‘ a ‘ AR l

101874 - v.3 - 4 de out de 2021 23:06:27

Dados Gerais Licitagao Situacao da Obra Arquivos # Lote Unico +
Planejamento Licitagao Contratagio
Meses
Tipo Cronograma Status  Desonerado Total Responséavel Aprovado por
Contrato 1/021 - G Aprovado Sim R$17.878.267,05 Ricardo Bressan Ricardo o
09.427.503/0001-12 Tasca Bressan Tasca
Aditive 1 Contrato 1/021 - REAJUSTE 6 Aprovado Sim R$503.684,83  Ricardo Bressan  Ricardo
09.427.503/0001-12 Tasca Bressan Tasca
Meses Aprovado
Solicitagoes de Aditivo Tipo Cronograma Status Desonerado Total Responsavel por
Aditivo 1 Contrato 1/021 - PRORROGAGAQ 6 Em Sim R$17.878.267,05 Ricardo Bressan i}
09.427.503/0001-12 Edi¢an Tasca
Inserir Aditivo

Se o botao "Inserir Aditivo" nao estiver aparecendo, provavelmente o contrato ainda nao foi
inserido.

Para saber como cadastrar o contrato veja Como cadastrar Contratos.

Assim como no contrato, deve-se tomar atencao principalmente nas datas de execucao, as quais
impactam no momento das medicoes:
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Aditivo 2 Contrato 1/021 - | owr | Avir conogiama | & # - |
Contrato Original Contrato 1/021 - 09.427.503/0001-12
Tipo

QUANTITATIVO ACRESCIMO v
Nimero Aditivo

2
Data Assinatura Vigéncia (dias) Término da vigéncia

01112021 A partir de | Assinatura v 3103r2022

150

Inicio da execucao Tempo execucao (dias) Termino execugao

01112021 A partir de | Inicio Execugao ~ | 120 010372022

PASSO 5 - Escolher Tipo do Aditivo

O preenchimento do aditivo possui algumas colunas novas em relacao ao orcamento e contrato

(caso tenha duvidas sobre o cadastro de orcamentos acesse Como cadastrar orcamentos?):

Preco Percentual

Valor un. de PrecoUn. Pregco  Valor Prego
Qtde. Qtde.  Medido Qtde. Anterior Corregao Atualizado Anterior Aditivo  Atualizado
Caodigo Descrigao Referéncia Un. Anterior Medida (RS) Quantidade Atualizada Custo Un.(R§) BDI (%b) (R$) (%) (RS) (R$) (R$) (RS)
11 Conjunto ip 10/2021 ud 420,00 11,00 2294535 ¢ 420 15545415 & 28,35 (F~ 2.095,01 ' 00000% 2095 01 879.804,44 0,00 879.804,44
com
luminarias
LEDId-3
para vias
coletoras
1.2 Conjuntoip  10/2021 ud 3.161,00 1,00 2.420,68 [} 3161 ,g‘ 18859962 & 2835 (F~ 254171 | 00000% 254171 8.034.224.28 0,00 8.034.224,28

Porém essas colunas ficam ativas ou ndao conforme o tipo de aditivo escolhido, por exemplo abaixo
a coluna quantidade foi desativada quando o tipo de aditivo foi escolhido como "PRORROGACAO":

Preco Percentual

Valor un. de Prego Un. Prego  Valor Preco
Qtde. Qude. Medido Qtde. Anterior Correcao Atualizado Anterior Aditivo Atualizado
Codigo Descrigao Referéncia Un. Anterior Medida (RS) Quantidade Atualizada Custo Un.(R$) BDI (%) (R$) (%6) (RS) (RS) (R$) (RS)
11 Conjunto ip 10/2021 ud 420,00 11,00 2294535 g 420 1554 5415 & 2835(F~ 2.095,01 0 o000% 2085,01 879.804,44 0,00 879.804,44 E
com
lumindrias
LEDId-3
para vias
coletoras
12 Conjuntoip  10/2021 ud 316100 1,00 242068 | g 3161 | @ | | 18850982 # | 2835(Fv 254171 | poooow | | 254171 | 8.034.22428 0,00 8.034.224,28 [ER

Para escolher o tipo de aditivo va ao cabecalho do aditivo:
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‘?‘ Aditivo 2 Contrato 1/021 -
——  09.427.503/0001-12

Contrato Criginal

Tipo

PRORROGAGAQ

PASSO 6 - Preencher quantidades e / ou percentuais de
correcao

Apods escolher o tipo de aditivo, basta preencher as colunas "Quantidade" (quantidade acrescida /
suprimida no aditivo) ou "Qtde. Atualizada" (quantidade final do contrato consolidado), caso
estejam ativas.

Preco Percentual

Valor un. de Preco Un. Pre¢co  Valor Prego
Qtde. Qtde.  Medido Qtde. Anterior Corregdo Atualizado Anterior Aditive  Atualizado
Cédigo Descrigdo Referéncia Un. Anterior Medida (RS) Quantidade Atualizada Custo Un.(R$) BDI (%) (R$) (%) (RS) (R$) (R$) (RS)
11 Conjuntoip  10/2021 ud 42000 1100 2294535 ¢ 420 15545415 # | 2835 (F~ 2.095,01 ' 0 0000% 2095,01 879.804.44 0,00 879.804,44
com
luminarias
LEDId-3
para vias
coletoras
12 Conjuntoip 1072021 ud 3.161,00 1,00 2.420,68 0 3161 ,g‘ 18859962 ¢  2835(F~ 2.541,71  0,0000% 2541.71 8.034.224,28 0,00 8.034.224,28

Caso nao consiga editar a coluna 'Qtde. Atualizada', verifique se o item nao possui meméria
de calculo, clicando no icone de calculadora ao lado do niumero:

Ou preencha a coluna "Percentual de Correcao(%)", lembrando que é possivel aplicar o mesmo
indice em todos os itens do contrato usando o atalho ao lado do campo:

Preco Percentual

Valor Un. de Prego Un. Prego  Valor Prego
Qide. Qtde. Medido Qide. Anterior Corregao Atualizado Anterior Aditivo Atualizado
Ccedigo Descrigao  Referéncia Un. Anterior Medida (RS) Quantidade Atualizada Custo Un.(RS) BDI (%) (R$) (%) (RS) (R$) (R$) (RS)
11 Conjunto ip 10/2021 ud 420,00 11,00 2294535 ¢ 420 15545415 & 28,35 (F~ | 2.095,01 | pooo0% 2095,01 879.804,44 0,00 879.804,44
com
lumindrias E
LEDId-3
para vias
coletoras
1a Frnimta in 100091 LA 21&1 00 1 A0 a2aanee | . ORI = [ O [ R S P SO - PR o n24 294 70 Ann o noa n9a sc

Caso seja preciso ajustar do preco unitario final, basta editar a coluna "Preco Un. Atualizado (R$)"
diretamente.
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PASSO 7 - Finalizar e Aprovar aditivo

Apds preencher todos os dados do aditivo, clique em "Salvar e Finalizar" para colocar o contrato
gue estava "Em edicao" para "Em andlise" (itens ficam ineditaveis):

i Salvar e Finalizar

e depois clique em "Aprovar", colocando o estado do contrato em "Aprovado":

Esse fluxo "Em edicao" => "Em analise" => "Aprovado" é utilizado em algumas entidades quando
guem faz o cadastro ndo necessariamente é quem aprova-o.

IMPORTANTE! Enquanto qualquer aditivo nao for "Aprovado", ele nao é considerado como
"oficial" pelo sistema e se mantem na lista de solicitacdes de aditivo, ndao sendo utilizado
nas estatisticas e validacdes de quantidade e valores das medicoes.

Multiplas solicitacdes de aditivos podem ser feitas ao mesmo tempo porém a ordem de
aprovacdao e desaprovacao deve se manter igual, caso contrario pode ocorrer
inconsisténcias na consolidacao dos valores.
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