
Como cadastrar Cotações
O cadastro de uma cotação pode ser feito depois de navegar até a listagem de composições,
cotações e insumos.

PASSO 1: Verificar menu "Cadastro"

É necessário expandir o menu "Cadastro" e ter acesso a 3 opções, são elas: Obras, Serviços de
Engenharia e Composições, cotações e insumos.

PASSO 2: Acessar menu "Composições, cotações e insumos"
Depois, selecione o menu "Cadastro" -> "Composições, cotações e insumos"

PASSO 3: Verificar menu "Novo item"

Se o menu "Cadastro" não estiver disponível o seu tipo de usuário provavelmente é
"INTERNO" ou "EXTERNO".

No primeiro caso, o seu usuário está sem um Grupo associado e por isso está sem
permissões no sistema. Entre em contato com o administrador local do sistema na sua
entidade ou entre em contato com o suporte do CIGA através do email 
obras@ciga.sc.gov.br. 

No caso de usuários externos, eles não possuem acesso a esse menu, todo o acesso as
funcionalidades do sistema é feita a partir do menu Início.
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É necessário expandir o menu "Novo item" e ter acesso a 2 opções, são elas: Cotação e
Composição própria.

PASSO 4: Acessar menu "Novo item" -> "Cotação"
Depois, selecione o menu "Novo item" -> "Cotação" e a modal para o cadastro de informações irá
abrir.

PASSO 5: Edição e pesquisa de cotações
Para editar ou pesquisar uma cotação já existente basta usar a listagem de composições, cotações
e insumos, para acessá-la siga os passos 1 e 2 deste guia. Há também a opção de aplicar vários
tipos de  filtros conforme mostra a imagem, se nenhum filtro for acionado todos os itens estarão na
listagem.
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