Como cadastrar Obras /
Servicos de Engenharia

Os cadastros das obras publicas no sistema podem ser feitos de dois modos, como "Obra" ou
"Servico de Engenharia". Os cadastros sao idénticos apenas as listagem e nomenclaturas sao
separadas na visualizacao, auxiliando a organizacao e gestao dos contratos.

PASSO 1 - Verificar menu "Cadastro"

Primeiramente é preciso verificar se o seu usuario possui acesso ao menu "Cadastro" ao lado do
menu "Inicio", conforme imagem abaixo:

Se 0 menu "Cadastro" nao estiver disponivel o seu tipo de usuario provavelmente é
"INTERNO" ou "EXTERNOQO".

No primeiro caso, o seu usuario estd sem um Grupo associado e por isso estd sem
permissdes no sistema. Entre em contato com o administrador local do sistema na sua
entidade ou entre em contato com o suporte do CIGA através do email

obras@ciga.sc.gov.br.

No caso de usuarios externos, eles nao possuem acesso a esse menu, todo o0 acesso as
funcionalidades do sistema é feita a partir do menu Inicio.

PASSO 2 - Acessar menu "Obras"ou "Servicos de Engenharia"

Depois, selecione 0 menu "Administracao"->"Obras" ou "Servicos de Engenharia":

= Cadastro -

Obras
Servigos de Engenharia

Composicies, cotacdes e insumos
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PASSO 3 - Acessar menu "Nova obra" ou "Novo servico"

Para criar uma nova obra / servico de engenharia, selecione o menu "Nova obra" ou "Novo
servigco":

E a pagina de cadastro da Obra / Servico de Engenharia aparecerd, cadastre os dados da

cligue em Salvar:

‘T‘ Nova Obra

obra e

Dados Gerais

Descricao

Tipo

Subtipo

Classificacao da Intervencao

Quantidade (Area, metragem, etc.)

Endereco

Responséveis Técnicos

PASSO 3.1 - Cadastro Orcamentos / Contratos / Medicoes

Obra teste

Edificacdes

[Edificagao] Escola

Reforma e Ampliacao

Total Reforma

0 0

Logradouro

Usuario CIGA X

Ampliacao

1]

Adicionar Endereco

Unidade

Selecione...

Lat. Long.

Salvar

Apods salvar a obra / servico de egenharia, novas abas de cadastro sdo habilitadas, entre elas o
"Lote Unico" no qual serdo cadastrados os orcamentos, contratos, aditivos, medicdes, ordens de
servico, diarios de obra, etc. E possivel adicionar lotes adicionais clicando no icone ' + '. Cada lote
possui cadastros independentes.
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Obra 9 Alterar tipo para "Servigo de Engenharia” ‘ o~ I
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Dados Gerais Licitacédo Situacéo da Obra Arquivos # Lote Unico +

Planejamento Licitacédo Contfratacdo

Meses Cronograma Status Desonerado Total Responsavel Aprovado por

Gerar planilha para Licitag&o

Para mais informacdes em como cadastrar orcamentos clique aqui.

Para mais informacdes em como cadastrar medicdes clique aqui.

PASSO 4 - Edicao e pesquisa de Obras / SErvicos de Engenharia

Para editar obras / servicos de engenharia ja existentes basta seleciona-los na listagem, inclusive
podendo-se realizar uma pesquisa pelo Numero, Descricao, Contrato ou Situacao:

Cadastro /| Obras

Numero Descrigdo $ Endereco % Contratos & Situacdo $ Alterado em «
El Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto
9 Obra teste Aguardando Licitagdo  16/11/2021 ﬂ

1 registros encontrados.
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