Como cadastrar Orcamentos

Os orcamentos devem ser cadastrados dentro das obras / servicos de engenharia dentro dos lotes
na etapa de "Planejamento. Cada lote de obra pode conter o seu préprio orcamento.

PASSO 1 - Verificar menu "Cadastro"

Primeiramente é preciso verificar se o seu usuario possui acesso ao menu "Cadastro" ao lado do
menu "Inicio", conforme imagem abaixo:

Se 0 menu "Cadastro" nao estiver disponivel o seu tipo de usudrio provavelmente é
"INTERNO" ou "EXTERNOQO".

No primeiro caso, o seu usudrio estd sem um Grupo associado e por isso esta sem
permissdes no sistema. Entre em contato com o administrador local do sistema na sua
entidade ou entre em contato com o suporte do CIGA através do email

obras@ciga.sc.gov.br.

No caso de usuarios externos, eles ndo possuem acesso a esse menu, todo 0 acesso as
funcionalidades do sistema é feita a partir do menu Inicio.

PASSO 2 - Acessar menu "Obras"ou "Servicos de Engenharia"

Depois, selecione 0 menu "Administracao"->"Obras" ou "Servicos de Engenharia":

= Cadastro -

Obras
Servigos de Engenharia

Composicdes, cotacdes e insumos

PASSO 3 - Acessar a obra / servico de engenharia

Pesquise e selecione a obra / servico de engenharia na qual vocé deseja inserir o orcamento:
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Cadastro / Obras

Nimero 5 Descrigio 3 Endereco 5 Contratos 5 Situacio 5 Alterado em «
El Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto Filtrar por texto
9 Obra teste Aguardando Licitagio ~ 16/11/2021 n

1 registros encontrados.

PASSO 4 - Acessar lote, etapa "Planejamento” e clicar "Inserir

Orcamento"

Ap0s abrir a obra / servico de egenharia, acesse o "Lote Unico", ou o lote no qual no qual serd
cadastrado o orcamento, selecione a etapa "Planejamento” e clique em "Inserir Orcamento":

Obra 9
101800 - v.1 - 16 de nov de 2021 18:15:22

Dados Gerais Licitacdo Situacgéo da Obra Arquivos # Lote Unico +

Alterar tipo para "Servigo de Engenharia” ‘ o |

Planejamento Licitacéo Contratagéo

Meses Cronograma Status Desonerado Total Responsavel Aprovado por

Gerar planilha para Licitac&o

PASSO 5 - Preencher Orcamento

Ao criar um novo orcamento a tela abaixo serd mostrada:

Orgamento [ Novo grupo ‘ Abrir cronograma

NEEN

ART

BDI Padrao 0,00 (sem BDI) Subtotal

0 s+ = Grupo CIEID | CTITEID +[g]
Adicione um ou mais grupos para iniciar.
Total: R$% 0,00

Preencha os itens e grupos do orcamento, preenchendo o cronograma, se for necessario:
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PASSO 6 - Finalizar e Aprovar orcamento

Apds preencher todos os dados do orcamento, clique em "Salvar e Finalizar" para colocar o
orcamento que estava "Em edicao" para "Em analise" (itens ficam ineditaveis):

i Salvar e Finalizar

e depois clique em "Aprovar", colocando o estado do orcamento em "Aprovado":

Esse fluxo "Em edicao" => "Em analise" => "Aprovado" é utilizado em algumas entidades quando
guem faz o cadastro ndo necessariamente é quem aprova-o.

IMPORTANTE! Enquanto qualquer cadastro nao for "Aprovado", ele ndo é considerado como
"oficial" pelo sistema e ndo é utilizado nas estatisticas e validacées de quantidade e valores
de outros cadastros. Sempre que finalizar um cadastro, aprove-o.
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