Como cadastro usuarios

Existem trés tipos de usudrio: ADMINISTRADOR, INTERNO, EXTERNO. O primeiro tem acesso total
aos dados da entidade, os usuarios internos possuem permissdes definidas pelos grupos
associados a eles e os externos possuem acesso limitado as obras associadas ao seu usuério,
normalmente sendo usados por empreituras ou fornecedores externos.

PASSO 1 - Verificar menu "Administracao"

Primeiramente é preciso verificar se o seu usuario possui acesso ao menu "Administracao" ao lado
do menu "Cadastro", conforme imagem abaixo:

# Inicio

Se o0 menu "Administracao" ndo estiver disponivel o seu tipo de usudario nao é do tipo
"ADMINISTRADOR" e por isso vocé nao tem permissao para criar / editar usuarios. Nesse
caso entre em contato com o administrador local do sistema na sua entidade ou entre em

contato com o suporte do CIGA através do email obras@ciga.sc.gov.br.

PASSO 2 - Acessar menu "Usuarios"

Depois, selecione o menu "Administracao"->"Usuarios":

U Administracdo ~

@ Entidades
4% Grupos

@& Auditoria

PASSO 3 - Acessar menu "Novo Usuario"

Para criar um novo usuario, selecione o menu "Novo Usuério":


https://conhecimento.ciga.sc.gov.br/uploads/images/gallery/2021-11/image-1637073903635.png
https://conhecimento.ciga.sc.gov.br/uploads/images/gallery/2021-11/image-1637074412208.png
mailto:obras@ciga.sc.gov.br

E um modal para cadastro do usudrio aparecera:

Entidade CIGA v Responsabilidade Técnica
Tipo l Obrigatdrio K

Blogueado

CPF

Nome

E-mail

Departamento

Cargo

a

A "Responsabilidade Técnica" deve ser ativada e preenchida no caso do usuario ser um
orcamentista e/ou for cadastrar orcamentos no sistema. Caso o usuario apenas trabalhe
com os contratos / aditivos, ndo existe a necessidade de ser preenchida

A selecao "Bloqueado" é utilizada para desabilitar o login do usuério, por exemplo, quando
um funciondrio se desliga da entidade.

PASSO 3.1 - Usuario tipo ADMINISTRADOR

Selecione o tipo "ADMINISTRADOR" e preencha os campos obrigatérios (CPF, Nome e E-mail). O
CPF para a ser o identificador para o login.
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Entidade CIGA - Responsabilidade Técnica
CPF
Tipo ADMINISTRADOR v
123.456.789-09
Blogueado

Tipo de documento
CPF 12345678909

CREA v
Nome Usuério CIGA Numero do documento
) : i 00000|
E-mail ciga@ciga.sc.gov.br
Departamento
Cargo

Cancelar Salvar

PASSO 3.2 - Usuario tipo INTERNO

Selecione o tipo "INTERNO" e preencha os campos obrigatérios (CPF, Nome e E-mail). O CPF para a
ser o identificador para o login. Esse tipo de usuario possui uma configuracao adicional "Grupos", o
qual associa as permissdes de acesso conforme configurado nos grupos selecionados.

Cligue aqui para mais informacdes sobre "Grupos"

Entidade CIGA «  Grupos

Engenharia E
Tipo INTERNO . .

P v Responsabilidade Tecnica E
Bloqueado CPF
CPF 12345678909 123.456.789-09
Nome Usuario CIGA Tipo de documento
CREA v

E-mail ciga@ciga.sc.gov.br

Numero do documento
Departamento 0000
Cargo

Cancelar Salvar

PASSO 3.3 - Usuario tipo EXTERNO

Selecione o tipo "EXTERNO" e preencha os campos obrigatérios (CPF, Nome e E-mail). O CPF para a
ser o identificador para o login. Esse tipo de usudrio é destinado a forcenedores / empreiteiras da
entidade para que possam cadastrar diarios de obras / medicdes diretamente no sistema. A lista
"Contratos Vinculados ao usuario externo" permite selecionar quais obras / contratos o usuario
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externo terd acesso.

Entidade CIGA . Responsabilidade Técnica
CPF
Tipo EXTERNO v
123.456.789-09
Blogueado
Tipo de documento
CPF 12345678909 CREA y
Nome Usuério CIGA Namere do documento
. . 0000
E-mail ciga@ciga.sc.gov.br
Departamento
Cargo

Contratos Vinculados ao usudrio externo

obras teste CIGA

Contrato 123 - CONSORCIO DE INFORMATICA NA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

PASSO 4 - Edicao e pesquisa de Usuarios

Para editar usuarios ja existentes basta seleciona-los na listagem, inclusive podendo-se realizar
uma pesquisa por CPF, Nome ou tipo.

Administragao / Usuarios

Y | 12345678909

Usuario & Nome % Tipo «
12345678909 Usuario CIGA ADMINISTRADOR
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