Introducao

Introducao

O e-CIGA é um sistema de processo eletrénico desenvolvido pelo Tribunal de Contas do Distrito
Federal (e-TCDF). Ele contribui para agilizar a tramitacao de processos administrativos; ampliar o
acesso dos interessados; permitir o envio de informacdes por meio eletrénico; melhorar a
comunicacao dos atos processuais; facilitar a recuperacdo de dados. O sistema também facilita a
gestao de documentos e reduz o uso de papel. O e-CIGA se integra com o barramento de servicos
do Processo Eletréonico Nacional (PEN), que permite que um ente envie processos ou documentos
administrativos digitais para outro.

Mesa Virtual

Representa o menu principal de acesso ao sistema e permite visualizar com mais agilidade a

situacao dos processos e
documentos sob responsabilidade de agir da unidade ou do servidor. E desmembrado em dois

escaninhos:

e Escaninho Institucional - parte da mesa virtual que contém os processos e documentos

sob a
responsabilidade de agir da unidade de lotagcao do servidor;
e Escaninho Pessoal - parte da mesa virtual que contém os processos e documentos
distribuidos ao servidor,
que passa a ter a responsabilidade de aqir.

Mesa Virtual - Escaninho Pessoal

Na mesa virtual, vocé verd apenas seus Documentos e Processos.
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Mesa virtual - Escaninho Institucional

Pessoas que tem perfil de chefia podem ter acesso a todos os escaninhos de seus subordinados.
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Painel Geral

O Painel geral permite visualizar todos os Documentos e Processo do setor (independente do perfil

de chefia ou nao).
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Carga do procesos = O setor que esta com o processo. Pessoas nao tem carga, sé o setor onde ela
se encontra.

Um Documento Restrito (requer carga): todos do setor podem ver. Nao tem opcao de carga
de uma Unica pessoa. Todos os outros setores nao podem ver.

Menu

Gestdo de
Conhecimento da
Informacdo. Somente
para adminstrador do
sistema. Cadasira

Painel geral de Busca todos os

documentos e Operaciies com Operacies com Consulta separada assuntos, tipos de campos de
documentos processos por campos procesos & documentos e
processos documentos. processos
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