Renomear um setor

A renomeacao de setores no sistema e-Ciga deve ser feita exclusivamente através do painel
administrativo. A seguir, veja como realizar esse procedimento de forma segura:

1. Acessar o Painel de Renomeacao de
Setores

1. Acesse a URL: https://admin.eciga.consorciociga.gov.br/Renomear_setor
2. Faca login com suas credenciais administrativas (perfil com permissao de gestao de
entidades/setores).

2. Selecionar o Ente

1. No topo da tela, selecione o ente (érgao publico) ao qual o setor pertence.
2. Alista de setores vinculados ao ente sera carregada.

= 3, Localizar e Selecionar o Setor a Ser
Renomeado

1. Na lista de setores, localize 0 nome atual do setor que deseja renomear.
. Clique sobre ele para seleciona-lo.

N

4. Informar o Novo Nome do Setor

. No campo correspondente, digite 0 novo nome do setor.
. Verifique se a grafia esta correta e consistente com o padrao da entidade.
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https://admin.eciga.consorciociga.gov.br/Renomear_setor

3. Atencao: O nome do setor sera alterado em todas as areas do sistema onde ele for
utilizado.

5. Confirmar a Renomeacao

1. Apds preencher o novo nome, cligue no botdao "Renomear".
2. Aguarde a confirmacao de que a alteracao foi realizada com sucesso.

Observacoes Importantes

e A renomeacao de setores nao altera o histérico de tramites, apenas atualiza o nome
visivel em caixas de entrada e registros.

e Certifique-se de que o0 novo nome do setor esta correto, pois a alteracao é imediata e
afeta todos os usuarios vinculados.

e Caso encontre inconsisténcias ap6és a alteracao, entre em contato com o suporte do e-
Ciga via chat.
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